
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

«УЧЕБНО-КУРСОВОЙ КОМБИНАТ» 
 

Локальные нормативные акты, организационно-распорядительные, методические и иные 

документы для обеспечения образовательного процесса, процесса обучения 
Направление 

образовательной 

деятельности  

Документы 

Управление  

 

1. Устав 

2. Документы на лицензирование  

3. Документы на аккредитацию  

4.Учредительные документы  

5. Протоколы Общего собрания учредителей 

6. Журнал проверок с документами по результатам проверки (отчеты, акты, 

предписания и пр.)  

7. Приказы основной деятельности  

8. Положение об обособленном подразделении автономной некоммерческой 

профессиональной образовательной организации «Учебно-курсовой 

комбинат» в городе Великие Луки Псковской области  

Приказ N 1 от 29.06.2017 года        

9. Карта партнера                                                                                 

10. Другие положения и акты, касающиеся отдельных аспектов 

образовательной и иной деятельности организации, не противоречащей Уставу 

11. Программа развития Автономной некоммерческой профессиональной 

образовательной организации «Учебно-курсовой комбинат» на 2022-2026 год 

Приказ № 14 от 28.02.2022 года  

12. Планы финансово-хозяйственной деятельности организации 

13. Паспорт доступности для инвалидов объекта и предоставляемых на нем 

услуг в сфере образования АНПОО «УКК» 

Приказ № 42 от 15.12. 2021 год   

Образовательные 

программы, 

программы обучения 

реализуемые в 

образовательной 

организации  

1. Дополнительные профессиональные программы: 

- программы профессиональной переподготовки 

- программы повышения квалификации 

2. Основные программы профессионального обучения: 

- программы профессиональной подготовки по профессиям рабочих, 

должностям служащих 

- программы переподготовки рабочих, служащих 

- программы повышения квалификации рабочих, служащих 

3. Программы обучения по охране труда:  

- программа обучения по общим вопросам охраны труда и функционирования 

системы управления охраной труда  

- программа обучения безопасным методам и приемам выполнения работ при 

воздействии вредных и (или) опасных производственных факторов, 

источников опасности, идентифицированных в рамках специальной оценки 

условий труда и оценки профессиональных рисков  

- программы обучения безопасным методам и приемам выполнения работ 

повышенной опасности, к которым предъявляются дополнительные 

требования в соответствии с нормативными правовыми актами, содержащими 

государственные нормативные требования охраны труда  

- программа обучения по оказанию первой помощи пострадавшим 

- программа обучения по использованию (применению) средств 

индивидуальной защиты (СИЗ) 

4. Программы обучения по охране труда при работах на высоте:  

- «Безопасные методы и приёмы выполнения работ на высоте, для которых 

обеспечен  допустимый минимальный риск падения работника» 

- «Безопасные методы и приёмы выполнения работ на высоте с применением и 

без применения инвентарных средств подмащивания. ПЕРВАЯ группа по 



безопасности работ на высоте» 

- «Безопасные методы и приёмы выполнения работ на высоте с применением и 

без применения инвентарных средств подмащивания. ВТОРАЯ группа по 

безопасности работ на высоте» 

- «Безопасные методы и приёмы выполнения работ на высоте с применением и 

без применения инвентарных средств подмащивания. ТРЕТЬЯ группа по 

безопасности работ на высоте» 

5. Программы обучения по охране труда при работах в ограниченных и 

замкнутых пространствах:  

- «Безопасные методы и приёмы выполнения работ в ограниченных и 

замкнутых пространствах 

ПЕРВАЯ группа по безопасности работ в ОЗП» 

- «Безопасные методы и приёмы выполнения работ в ограниченных и 

замкнутых пространствах 

ВТОРАЯ группа по безопасности работ в ОЗП» 

- «Безопасные методы и приёмы выполнения работ в ограниченных и 

замкнутых пространствах 

ТРЕТЬЯ группа по безопасности работ в ОЗП» 

6. Программы обучения безопасным методам и приемам выполнения работ 

повышенной опасности, к которым предъявляются требования в соответствии 

с Федеральными нормами и правилами 

Ссылка на Информацию о реализуемых образовательных программах 

Организация 

образовательного 

процесса, процесса  

обучения 

1.Номенклатура дел организации  

Приказ № 40 от 19.12.2022 года 

2. Положение об организации и осуществлении образовательной деятельности 

в Автономной некоммерческой профессиональной образовательной 

организацией «Учебно-курсовой комбинат»  

Приказ N 32 от 01.09.2022 года 

3. Положение о проведении промежуточной аттестации в Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-

курсовой комбинат»  

Приказ N 31 от 01.09.2022 года 

4. Положение о проведении итоговой аттестации в Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-

курсовой комбинат»  

Приказ N 26 от 01.09.2022 года 

5. Положение о проведении проверки знания требований охраны труда и 

экзамена по безопасным методы и приёмы выполнения работ в Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-

курсовой комбинат»  

Приказ N 30 от 01.09.2022 года 

6. Положение об обучении по индивидуальному учебному плану в 

Автономной некоммерческой профессиональной образовательной организации 

«Учебно-курсовой комбинат»  

Приказ N 31 от 30.11.2021 года 

7. Положение о Педагогическом совете Автономной некоммерческой 

профессиональной образовательной организации «Учебно-курсовой 

комбинат»  

Приказ N 11 от 24.11.2017 года 

8. Протоколы заседаний Педагогического совета и документы к ним, книга 

регистрации протоколов 

9. Положение об Общем собрании работников и обучающихся Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-

курсовой комбинат» 

Приказ N 7 от 20.11.2017 года      

10. Протоколы заседаний Общего собрания работников и обучающихся, книга 

регистрации протоколов 

http://ukkpskov.ru/downloads/uch_progs.pdf


11. Положение о видах и формах документов установленного образца в 

Автономной некоммерческой профессиональной образовательной 

организации «Учебно-курсовой комбинат» 

Приказ N 29 от 01.09.2022 года 

12. Положение о порядке заполнения, выдачи, учёта и хранения документов 

установленного образца Автономной некоммерческой профессиональной 

образовательной организацией «Учебно-курсовой комбинат»  

Приказ N 36 от 01.09.2022 года 

13. Правила приёма обучающихся в Автономную некоммерческую 

профессиональную образовательную организацию «Учебно-курсовой 

комбинат»  

Приказ N 23 от 01.09.2022 года 

14 Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся Автономной некоммерческой профессиональной 

образовательной организации «Учебно-курсовой комбинат»  

Приказ N 15 от 24.11.2017 года 

15. Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между АНПОО «УКК» и обучающимися и (или) их 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 

Приказ N 24 от 30.11.2021 года 

16. Правила внутреннего распорядка обучающихся Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-

курсовой комбинат»  

Приказ N 5 от 28.02.2022 года 

17. Положение о режиме учебных занятий Автономной некоммерческой 

профессиональной образовательной организации «Учебно-курсовой 

комбинат»  

Приказ N 22 от 01.09.2022 года 

18 Положение о документах, подтверждающих обучение в Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-

курсовой комбинат»  

Приказ N 33 от 01.09.2022 года 

19. Положение об использовании электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ в 

Автономной некоммерческой профессиональной образовательной организации 

«Учебно-курсовой комбинат»  

Приказ N 28 от 05.12.2017 года 

20. Положение о видах, формах и процедуре внутренней системы оценки 

качества разработки и реализации дополнительных профессиональных 

программ в Автономной некоммерческой профессиональной образовательной 

организации «Учебно-курсовой комбинат»  

Приказ N 10 от 11.01.2021 года 

21. Положение о практической подготовке обучающихся Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-

курсовой комбинат»  

Приказ N 25 от 01.09.2022 года 

22. Предписание органов, осуществляющих государственный контроль 

(надзор) в сфере образования 

23. Положение о зачете АНПОО «УКК» результатов освоения обучающимися 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 

образовательных программ в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность 

Приказ N 27 от 30.11.2021 года 

24. Положение о порядке пользования библиотеками и информационными 

ресурсами, а также доступ к информационно-коммуникационным сетям и 

базам данных, учебным и методическим материалам, материально-

техническим средствам обеспечения образовательной деятельности в 



Автономной некоммерческой профессиональной образовательной организации 

«Учебно-курсовой комбинат» 

Приказ N 29 от 30.11.2021 года 

25. Положение о языке образования по реализуемым образовательным 

программам Автономной некоммерческой профессиональной образовательной 

организацией «Учебно-курсовой комбинат» 

Приказ N 38 от 30.11.2021 года 

26. Правила посещения мероприятий, не предусмотренных учебным планом в 

Автономной некоммерческой профессиональной образовательной организации 

«Учебно-курсовой комбинат» 

Приказ N 34 от 30.11.2021 года 

27. Положение о соотношении учебной (преподавательской) и другой 

педагогической работы в пределах рабочей недели или учебного года в 

Автономной некоммерческой профессиональной образовательной организации 

«Учебно-курсовой комбинат» 

Приказ N 35 от 30.11.2021 года 

28. Положение о видах и условиях поощрения обучающихся за успехи в 

учебной, общественной, творческой деятельности в Автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Учебно-

курсовой комбинат» 

Приказ N 36 от 30.11.2021 года 

29. Положение о порядке и форме зачета результатов обучения в качестве 

результата промежуточной аттестации при представлении обучающимся 

документов, подтверждающих освоение им образовательной программы или 

её части в виде онлайн-курсов в иной организации 

Приказ N 28 от 30.11.2021 года 

30. Положение о порядке проведения аттестации педагогических работников 

Автономной некоммерческой профессиональной образовательной 

организацией «Учебно-курсовой комбинат» 

Приказ N 39 от 30.11.2021 года 

31. Положение о системе учета, хранения и архивирования результатов 

деятельности организации 

Приказ N 41 от 19.12.2022 года 

32. Уведомления об исполнении предписания органов, осуществляющих 

государственный контроль (надзор) в сфере образования 

Ссылка на Информацию о Положениях 

33. Приказы по организации образовательного процесса, процесса 

обучения:  

- приказ о начале занятий группы и зачислении обучающихся на 

образовательную программу, программу обучения;  

- приказ о допуске к итоговой аттестации (итоговому экзамену) по 

дополнительной профессиональной программе (программе профессиональной 

переподготовки);  

- приказ о допуске к итоговой аттестации (квалификационному экзамену) по 

основной программе профессионального обучения; 

- приказ о составе квалификационной, аттестационной, экзаменационной 

комиссии и комиссии по проверке знания требований охраны труда 

- приказ о выпуске группы и отчислении обучающихся с образовательной 

программы, программы обучения; 

- приказ об отчислении; 

- приказ об утверждении форм документов установленного образца. 

34.Графики обучения по кварталам. 

35. Образцы заявок, заявлений на обучение: 

- заявка на обучение; 

- заявление от физического лица (законными представителями) на обучение; 

- заявление на обучение по индивидуальному учебному плану; 

- заявление о зачёте результатов освоения учебных предметов, курсов, 

http://ukkpskov.ru/ob-organizacii/


дисциплин (модулей) практики, дополнительных образовательных программ; 

- заявление о перезачете учебной дисциплины на основании освоенного 

открытого курса; 

- лист регистрации и согласия на обработку персональных данных. 

36. Журналы для ведения образовательного процесса, процесса обучения: 

- журнал учета учебных групп; 

- журнал учета учебных занятий; 

- журнал регистрации протоколов заседания комиссий. 

37.Учебные планы 

38. Индивидуальные учебные планы 

39. Календарные учебные графики 

40. Учебно-методическая документация к образовательным программам и 

программа обучения 

41. Описание (аннотации) образовательных программ, программ обучения 

42. Расписание учебных занятий  

43. Книги регистрации (журнал) выдачи документов о квалификации на 

бумажном носителе и в электронном виде: 
- книга регистрации (журнал) выдачи документов о квалификации (дипломов о 

профессиональной переподготовке, удостоверений о повышении 

квалификации); 

- книга регистрации (журнал) выдачи документов о квалификации 

(свидетельств о профессии рабочего, должности служащего); 

- журнал регистрации и выдачи протоколов проверки знания требований 

охраны труда. 

44. Книги регистрации выдачи документов об обучении на бумажном 

носителе и в электронном виде: 

- книга регистрации (ведомости) выдачи документов об обучении 

(удостоверений); 

- книга регистрации выдачи дубликатов документов; 

- книга регистрации выдачи справок об обучении. 

45. Дело учебной группы: 

- экзаменационная ведомость  

- результаты тестирования 

- экземпляр протокола заседания аттестационной и квалификационной 

комиссии 

- журнал учета учебных занятий 

- отчет о практической подготовке: 

дневники учёта учебной, производственной и преддипломной практик  

- приказ о выпуске учебной группы и отчислении обучающихся с 

образовательной программы (программы обучения) 

46. Протоколы заседания комиссий: 

- протокол заседания аттестационной  комиссии 

- протокол заседания квалификационной комиссии 

- протокол проверки знания требований охраны труда 

- протокол проверки знания требований охраны труда по вопросам оказания 

первой помощи пострадавшим 

- протокол проверки знания требований охраны труда по вопросам использования 

(применения) средств индивидуальной защиты 

- протокол заседания экзаменационной комиссии 

47. Справки об обучении или справки о периоде обучения 

48. Аналитические материалы по результатам проведения мониторингов по 

различным направлениям деятельности в образовательном учреждении: 

результаты освоения слушателями образовательных программ   

49. Положение об оказании платных образовательных услуг, услуг по 

обучению Автономной некоммерческой профессиональной образовательной 

организацией «Учебно-курсовой комбинат»  

Приказ N 34 от 08.09.2022 года 



50. Договора на оказание платных образовательных услуг, услуг по обучению 

(единовременный) 

51. Договора на оказание платных образовательных услуг, услуг по обучению 

(долгосрочный) 

52. Договора на оказание платных образовательных услуг, услуг по обучению с 

физическим лицом 

53. Договора с образовательными организациями (при необходимости) 

54. Контракты (государственные) на оказание платных образовательных услуг, 

услуг по обучению 

55. Договора о практической подготовке обучающихся 

56. Договора о практических занятиях обучающихся 

56. Калькуляции затрат 

57. Прейскурант цен на оказание образовательных услуг, услуг по обучению 

Организация 

обучения в части 

обеспечения охраны и 

укрепления здоровья 

слушателей и 

работников 

образовательной 

организации 

1. Документы (положения, протоколы, заключения, перечни рабочих мест, 

карты рабочих мест) по специальной оценке условий труда  

2. Журнал учета присвоения группы 1 по электробезопасности 

неэлектротехническому персоналу  

3. Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности  

4. Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда 

5. Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте 

Кадровое обеспечение 

образовательного 

процесса, процесса 

обучения 

1.Штатное расписание 

2. Правила внутреннего трудового распорядка Приказ N 12 от 24.11.2017 года 

3. Трудовые договора 

4. Гражданско-правовые договора 

5. Должностные инструкции сотрудников  

6. Приказы по личному составу  

7. Наличие в личных делах педагогических работников сведений о  

профессиональном образовании и повышении квалификации 

8.Документы по аттестации педагогических работников (приказы, протоколы, 

удостоверения о повышении квалификации, удостоверения, характеристики, 

представления)  

Ссылка на Информацию об аттестации педагогических работников 

Материально-

техническое 

оснащение 

образовательного 

процесса, процесса 

обучения 

1. Материально-техническое обеспечение и оснащенность образовательного 

процесса, процесса обучения 

Ссылка на информацию о материально-техническом оснащении   

Учебно-методическое 

оснащение 

образовательного 

процесса, процесса 

обучения 

1.Перечень основной литературы по образовательным программам, 

программам обучения  

2.Перечень дополнительной литературы (нормативные документы по всем 

образовательным программам, программам обучения)  

Информационно-

методическое 

обеспечение 

образовательного 

процесса, процесса 

обучения 

1. Учебно-методическая документация ко всем образовательным программам, 

программа обучения в локальной сети АНПОО «УКК»  

2.Методические разработки преподавателей АНПОО «УКК» 

3. Отчёт о результатах самообследования 

Ссылка на перечень учебно-методической документации ко всем 

образовательным программам 

Работа с 

обращениями 

граждан  

1. Положение о порядке создания, организации работы, принятия решений 

комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений и их исполнения, который принимается с учетом мнения советов 

обучающихся, советов родителей, а также представительных органов 

работников АНПОО «УКК» и (или) обучающихся (при их наличии) 

Приказ N 30 от 30.11.2021 года 

 

http://ukkpskov.ru/downloads/polozheniya/vedomost.pdf
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http://ukkpskov.ru/downloads/litra.pdf
http://ukkpskov.ru/downloads/litra.pdf
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